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VERANSTALTUNGSORT

ANMELDUNG UND ANREISE
Termin  Mo., 04.04.2022 bis Fr., 08.04.2022

  Mo. - Do. jeweils 9:00  - 18:00 Uhr,    
    Fr. 9:00 - 12:00 Uhr

Leitung  Markus Wellmann, LWH

Referentin  Wibke Janke, MFA, Praxismanagerin,
  Versorgungsassistentin (IhF),
  Wundexpertin (ICW)

Kosten  295,00 €. inkl. Mittagessen, Ka� ee/
  Snacks, Seminar-Unterlagen

  ÜN optional buchbar: 48,00 €/Nacht
  inkl. Abendessen und Frühstück

Sem.-Nr.  2204044    

Anmeldung  Bitte melden Sie sich per E-Mail an:

  Daniela Gille 
  0591 6102 - 146 / gille@lwh.de

LUDWIG-WINDTHORST-HAUS
Katholisch-Soziale Akademie
Gerhard-Kues-Straße 16
49808 Lingen-Holthausen
Tel.: 0591 6102 - 0
www.lwh.de

Daniela Gille
Tel.: 0591 6102 - 146
Fax: 0591 6102 - 135
E-Mail: gille@lwh.de

Ludwig-Windthorst-Haus
Gerhard-Kues-Straße 16
49808 Lingen-Holthausen
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Vorbereitung auf die 
Abschlussprüfung
Seminar für Medizinische Fachangestellte

Montag - Freitag

04. - 08. April 2022



Infos auch auf 
www.lwh.de

VORBEREITUNG AUF DIE ABSCHLUSSPRÜFUNG

Die schriftliche Abschlussprüfung zur/zum Medizinischen 
Fachangestellten (MFA) � ndet in Niedersachsen für alle 
Absolventen am selben Tag und zur selben Zeit statt. Die 
Aufgaben dafür bereitet der Zentrale Ausschuss zur Auf-
gabenerstellung (ZAA) vor.

Grundlage für die Aufgabenerstellung bildet der Aus-
bildungsrahmenplan. Er legt detailliert fest, über 
welche Kenntnisse und Kompetenzen die künfti-
gen MFA in der Abschlussprüfung verfügen müssen. 

Die Seminare im Ludwig-Windthorst-Haus orientieren 
sich an diesen Quali� kationen. Sie richten sich insbeson-
dere an Auszubildende, die sich auf den theoretischen 
Teil ihrer Abschlussprüfung  vorbereiten. Vorgesehen sind 
40 Unterrichtsstunden, in denen überwiegend berufsspe-
zi� sch unterrichtet wird.

Die Referentin des Seminars ist Praxismanagerin (KV), Ver-
sorgungsassistentin (IhF) und Wundexpertin (ICW).

INHALTE

Diese Seminare sind nach dem Nds. Bildungsurlaubs-
gesetz (NBildUG) als Bildungsurlaub anerkannt.

SEMINARZEITEN

1. Tag

09:00  Seminarbeginn
10:30  Stehka� ee
12:30  Mittagessen
  Die Länge der Mittagspause und der Pause für 
  Ka� ee und Kuchen werden individuell in der 
  Gruppe besprochen
18:00  Ende 1. Tag

2. – 4. Tag

09:00  Seminarbeginn
10:30  Stehka� ee
12:30  Mittagessen
  Die Länge der Mittagspause und der Pause für 
  Ka� ee und Kuchen werden individuell in der 
  Gruppe besprochen
18:00  Ende

5. Tag

09:00  Seminarbeginn
10:30  Stehka� ee
12:00  Seminarende

Die Inhalte entsprechen den Inhalten der schriftlichen
Prüfung: 

- Qualitätssicherung
- Zeitmanagement
- Schutz vor Infektionskrankheiten
- Arzneimittel, Sera, Impfsto� e, Heil- und Hilfsmittel
- Patientenbetreuung und -beratung
- Grundlagen der Prävention und Rehabilitation
- Laborarbeiten
- Datenschutz und Datensicherheit
- Dokumentation
- Handeln bei Notfällen
- Abrechnung erbrachter Leistungen
- Gesetzliche und vertragliche Bestimmung der med. 

Versorgung
- Arbeiten im Team
- Verwaltungsarbeiten
- Marketing
- Materialbescha� ung und Verwaltung

Neben der fachlichen Erarbeitung der Themengebiete
werden die Teilnehmer auf den Umgang mit der
Prüfungssituation vorbereitet:

- Persönliche Strategien zur Prüfungsvorbereitung  
 entwickeln
- Mentale und organisatorische Prüfungs-   
 vorbereitung
- Die gestellten Aufgaben verstehen lernen
- Zeitmanagement: Die Prüfungsbögen in der   
 zur Verfügung stehenden Zeit bearbeiten
- Erläutern der „Bausteine“ der Ärztkammer
- Praktische Übungen wie z.B. RR-Messungen,   
 Blutentnahmen, Formularbearbeitung, 
 Verbandsschulung, EKG -Ableitung

Die hier dargestellten Seminarinhalte sind der Ausbil-
dungsverordnung der Ärztekammer Niedersachsen ent-
nommen.

www.aekn.de/mfa/ausbildung


